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KẾ HOẠCH 

Công tác tháng 8, 9/2018

	TT
	Nội dung công việc
	Thời gian

thực hiện
	Phân công

trách nhiệm

	A
	CÔNG TÁC CHÍNH TRỊ TƯ TƯỞNG - ĐOÀN THỂ

	1 
	· Tổ chức hoạt động kỷ niệm các ngày lễ lớn: 107 năm ngày Bác Hồ ra đi tìm đường cứu nước (05/6/1911 – 5/6/2018), Ngày thương binh liệt sĩ (27/7/1947- 27/7/2018), 89 năm ngày thành lập Công đoàn Việt Nam (28/7/1929- 28/7/2018), 73 năm ngày Cách mạng Tháng tám (19/8/1945- 19/8/2018) và Quốc khánh Nước CHXHCN Việt Nam (02/9/1945- 02/9/2018).
	Trong Hè
	Công đoàn, Chi đoàn

	2 
	· Tổ chức tham quan, học tập ngoại khóa Hè cho CĐV.
	Tháng 6, 7
	BLĐ, Công đoàn

	3 
	· Tổ chức các hoạt động Hè theo kế hoạch của BCĐ Hè Quận năm 2018.
	-nt-
	Thầy Quang

	B
	CÔNG TÁC CHUYÊN MÔN
	
	

	4 
	- Thực hiện kế hoạch tuyển sinh các lớp đầu cấp năm học 2018-2019.
	Theo KH
	Hội đồng tuyển sinh trường

	5 
	- Xây dựng kế hoạch năm học 2018-2019  
	Tháng 8
	Thầy Thảo

	6 
	- Tham dự Hội nghị Tổng kết năm học 2017-2018 và triển khai phương hướng nhiệm vụ năm học 2018-2019.
	Tuần 2,3/T.8 
	

	7 
	- Hội nghị cán bộ quản lý đầu năm học 2018-2019.
	
	

	8 
	- Giải quyết hồ sơ học sinh chuyển trường;
	Tháng 6, 7, 8
	Thầy Quân, Học vụ

	9 
	- Tham gia coi thi tuyển sinh 10 PTTH (NH 2018-2019).
	02, 03/6
	Theo danh sách điều động

	10 
	- Tham gia chấm thi tuyển sinh 10 PTTH (NH 2018-2019).
	KHSGD&ĐT
	

	11 
	- Tham gia coi thi, chấm khảo sát lớp 6 Trần Đại Nghĩa.
	-nt-
	

	12 
	- Tổ chức kiểm tra lại cho HS lớp 6,7,8 (NH 2017-2018).
	Hoàn thành trước 12/7
	Thầy Quân

	13 
	- Nhận kết quả tuyển sinh 10.
	Tháng 7
	BLĐ

	14 
	- Dự Hội nghị triển khai nhiệm vụ chuyên môn năm học 2018 - 2019 bậc phổ thông.
	KHPGD&ĐT
	Thầy Thảo

	15 
	- Sắp xếp ĐDDH, đối chiếu lại với biên bản kiểm tra cuối năm Dự trù mua sắm bổ sung các trang thiết bị, đồ dùng đã hư hỏng.
	Tháng 6
	Cô Tuấn

	16 
	- Mua sắm, bổ sung các trang thiết bị, đồ dùng đã bị hư hỏng, đồ dùng cho những lớp mới phát sinh, đảm bảo mỗi lớp có 1 bộ đồ dùng dạy học tối thiểu.
	Tháng 8
	

	17 
	- Xây dựng kế hoạch công tác thiết bị năm học 2018-2019.
	-nt-
	

	18 
	- Thông báo kế hoạch cho mượn ĐDDH, đảm bảo mỗi giáo viên có đủ đồ dùng trước khi năm học mới bắt đầu.
	-nt-
	

	19 
	- Tổ chức tập huấn các trang thiết bị mới, các thiết bị khó sử dụng.
	-nt-
	

	20 
	- Soạn SGK cũ đã quyên góp thành từng bộ để chuẩn bị cho học sinh mượn trong năm học mới. Thông báo đến phụ huynh danh mục sách tham khảo cần cho năm học mới.
	Tháng 6
	Cô Thanh

	21 
	- Tham gia chương trình tặng sách trao tay-tặng ngay vé cổng Hè 2018 lần 11.
	-nt-
	

	22 
	- Tham gia các lớp bồi dưỡng nghiệp vụ thư viện hè 2018.
	Theo KH
	

	23 
	- Vệ sinh, kiểm tra kho sách, bổ sung các loại sách phục vụ công tác quản lý, lập kế hoạch hoạt động, dự kiến kinh phí bổ sung tài liệu và trang thiết bị Thư viện.
	Tháng 8
	

	C
	CÔNG TÁC Khác
	
	

	24 
	- Tổ chức lớp Bồi dưỡng chính trị, pháp luật, chuyên môn Hè 2018.
	Tuần 1/T.8
	BLĐ

	25 
	- Tham dự lớp bồi dưỡng theo tiêu chuẩn chức danh nghề nghiệp viên chức.
	-nt-
	Theo DS đăng ký

	26 
	- Báo cáo công tác phòng chống tham nhũng, thực hành tiết kiệm chống lãng phí; công tác giải quyết khiếu nại, tố cáo và công tác tiếp dân quý II và 6 tháng đầu năm 2018.
	01/6
	Thầy Quân, Tuấn VT

	27 
	- Tự kiểm tra nội bộ: các bộ phận tự kiểm tra sắp xếp và lưu trữ hồ sơ năm học 2017-2018.
	Trong tháng
	BLĐ, TTCM, TTVP, các bộ phận

	28 
	- Đoán đoàn kiểm tra hồ sơ lên lớp, kiểm tra lại năm học 2017-2018
	Tháng 7&8
	Thầy Quân, Học vụ

	29 
	- Nộp hồ sơ đề nghị các danh hiệu thi đua và hình thức khen thưởng năm học 2017-2018 về PGD&ĐT
	Tuần 1, 2/6
	Thầy Phát

	30 
	- Phổ biến các VBQPPL
	KH trường
	Thầy Quân

	31 
	- Tổ chức thực hiện “Ngày pháp luật” theo quy định.
	
	


	  Nơi nhận:






- Phòng GD&ĐT; (để báo cáo)

- Công đoàn, Chi đoàn; (để phối hợp)

- Các Phó Hiệu trưởng;

- Các TTCM, TTVP, BPCM; 
- Lưu: VT.
	HIỆU TRƯỞNG

Trần Phú Thảo


(để thực hiện)








